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Trakai

Vadovaudamasi Traky Vytauto Didziojo gimnazijos nuostaty 30.3 punktu,
1. Tvirtinu Traky Vytauto Didziojo gimnazijos direktoriaus pavaduotojy ugdymui
vadybines funkcijas.
2. PripazijstuTraky Vytauto Didziojo gimnazijos direktoriaus 2015 m. rugpjucio 25
d. jsakymg Nr. V1-155 ,,)D¢l Traky Vytauto Didziojo gimnazijos direktoriaus pavaduotojy ugdymui
vadybiniy funkcijy tvirtinimo* negaliojanciu.

Direktoré Jolanta Martynceviené



PATVIRTINTA
Traky Vytauto DidZiojo
gimnazijos direktoriaus
2026 m. spalio d.
isakymu Nr. V1-

TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS
UGDYMUI REGINOS BARTUSEVICIENES VADYBINES FUNKCIJOS

1. Pavesti atskiry funkcijy vykdyma kitiems gimnazijos darbuotojams pagal kuruojamg sritj,
kontroliuoti ir vertinti Siy darbuotojy darbg ir elges;.

2. Rengti ir derinti gimnazijos strateginj plang, metinj veiklos plana, veiklos tobulinimo
veiksmy planus. Dalyvauti rengiant gimnazijos ugdymo plang.

3. Koordinuoti darbuotojy susirinkimus.

4. Koordinuoti brandos egzaminy ir Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavima.

5. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti I — II gimnazijos klasiy koncentro veikla, lietuviy kalbos,
socialiniy moksly mokytojy darba, t. y. derinti jy planus, programas, teikti juos tvirtinti direktoriui,
analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos bendruomenei jy veikla, teikti prakting, metoding
pagalba, teikti siilymy dél jy darbo vertinimo, veiklos tobulinimo, paskatinimo ar nuobaudy skyrimo.

6. Planuoti ir organizuoti gimnazijos pedagogy, specialisty kvalifikacijos kélima, vertinima,
rengti mokytojy atestacijos perspektyvinius planus, teikti pagalba pedagogams, rengiantis atestacijai.

7. Tikrinti ir derinti mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo ugdymo procese biidy tvarka,
kontroliuoti bendros mokiniy paZangos ir pasiekimy vertinimo informacijos fiksavimo (rastu bei
elektroniniu biidu) organizavima.

8. Tikrinti ir derinti vieSinimui skirta, su ugdymu susijusig informacija apie gimnazijg.

9. Tikrinti TAMO elektroninius dienynus pagal kuruojama sritj.

10. Rengti ataskaitas, vykdyti apklausas bei tyrimus dél ugdymo poreikiy, teikti sitlymy
gimnazijos tarybai, direktoriui.

11. Dalyvauti gimnazijos veiklos jsivertinime.

12. Dométis baigusiy gimnazijg abiturienty tolimesniu mokymusi, mokiniy, dél jvairiy
priezasCiy nebaigusiy gimnazijos, tolimesne veikla.

14. Organizuoti mokytojy bendradarbiavimg I-II gimnazijos klasiy koncentre sprendZiant
mokiniy mokymosi kriivio optimizavimo klausimus.

15. Koordinuoti mokytojy veikla, skirtg stebéti mokiniy elges;j ir sauguma gimnazijoje.

16. Koordinuoti Mastymo mokyklos jrankiy jgyvendinimg gimnazijoje.




PATVIRTINTA
Traky Vytauto DidZiojo
gimnazijos direktoriaus
2026 m. spalio d.
isakymu Nr. V1-

TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJ OS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS
UGDYMUI RITOS SADOVSKIENES VADYBINES FUNKCIJOS

1. Pavesti atskiry funkcijy vykdyma kitiems gimnazijos darbuotojams pagal kuruojamg sritj,
kontroliuoti ir vertinti Siy darbuotojy darbg ir elges;.

2. Dalyvauti rengiant gimnazijos strateginj plang, metinj veiklos plang, ugdymo plana.

3. Rengti darbuotojy susirinkimus.

4. dalyvauti organizuojant brandos egzaminus, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimus,
nacionalinius mokiniy pasiekimy patikrinimus.

5. Koordinuoti gimnazijos nuostaty kiirima, derinimg ir kontroliuoti jy igyvendinima.

6. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti 7 — 8 klasiy koncentro veikla, uZsienio kalby mokytojy,
Svietimo pagalbos specialisty darba, t. y. derinti jy planus, programas, teikti juos tvirtinti direktoriui,
analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos bendruomenei jy veikla, teikti prakting, metoding
pagalba, ruosti sitilymy dél jy darbo vertinimo, veiklos tobulinimo, paskatinimo ar nuobaudy
skyrimo.

7. Tikrinti TAMO elektroninius dienynus pagal kuruojamg sritj.

8. Koordinuoti darbg su mokiniais, turinciais specialiyjy ugdymosi poreikiy, savarankiskai
besimokanciais ar serganciais mokiniais. Rengti mokiniy savarankisko mokymo ir mokymo namuose
individualius planus.

9. Organizuoti neformalyjj Svietima, jo prieziiira, tvarkaras¢ius, neformaliojo Svietimo dienyny
kontrolg.

10. Kontroliuoti renginiy gimnazijoje ir uZ jos riby organizavima, visuomenés informavima,
tikrinti ir derinti mokiniy uZimtumg po pamoky ir mokiniy atostogy metu, koordinuoti planus,
uztikrinan¢ius mokiniy parengima dalyvauti jvairiuose renginiuose.

11. Koordinuoti mokiniy savivaldos institucijas.

12. Organizuoti ir kontroliuoti rySiy uzmezgima, palaikyma ir bendradarbiavima su gimnazijos
veikla susijusiais juridiniais ir fiziniais asmenimis, vietos bendruomene, kitomis mokyklomis,
dalyvauti $alies ir tarptautiniuose projektuose, susijusiuose su ugdymu.

13. Koordinuoti inventorizacijos komisijos darba.

14. Koordinuoti mokyklinés uniformos dévéjimo tvarkos jgyvendinima.

15. Koordinuoti gimnazijos veiklos kokybés vertinimag ir jsivertinimg, vykdyti strateginio,

veiklos, ugdymo plany jgyvendinimo priezilira.



15. Koordinuoti gimnazijos erdviy priezitira, socialing-pilieting, pazinting ir kultaring veikla.

17. Koordinuoti Mastymo mokyklos jrankiy jgyvendinimg gimnazijoje.




PATVIRTINTA
Traky Vytauto DidZiojo
gimnazijos direktoriaus
2026 m. spalio d.
isakymu Nr. V1-

TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
UGDYMUI ANDRIAUS STORTOS VADYBINES FUNKCIJOS

1. Pavesti atskiry funkcijy vykdyma kitiems gimnazijos darbuotojams pagal kuruojamg sritj,
kontroliuoti ir vertinti Siy darbuotojy darbg ir elges;.

2. Dalyvauti rengiant gimnazijos strateginj plang, metinj veiklos plang, ugdymo plana.

3. Rengti mokytojy tarybos posédzius.

4. Dalyvauti brandos egzaminy ir Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo vykdyme.

5. Tikrinti TAMO elektroninius dienynus pagal kuruojamg sritj.

6. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti klasiy vadovy, 5 — 6 klasiy koncentro, meny, technologijy,
kiino kultiros mokytojy darba, t. y. derinti jy planus, programas, teikti juos tvirtinti direktoriui,
analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos bendruomenei jy veikla, teikti prakting, metoding
pagalba, ruosti siilymy dél jy darbo vertinimo, veiklos tobulinimo, paskatinimo ar nuobaudy
skyrimo.

7. Dalyvauti gimnazijos veiklos kokybés vertinime ir jsivertinime, vykdyti strateginio, veiklos,
ugdymo plany jgyvendinimo prieZziiira.

8. Koordinuoti pilietiskumo ugdymg gimnazijoje.

9. Organizuoti mokiniy pavéz¢jimg, koordinuoti rySius su autobusy parku.

10. Derinti mokymo sutartis tarp gimnazijos ir mokinio tévy bei mokinio.

11. Organizuoti pedagoginj tévy Svietima, darba su tévais, bendramokyklines tévy dienas ir/ar
susirinkimus.

12. Koordinuoti olimpiadas ir konkursus.

13. Dalyvauti uztikrinant mokiniy elgesio stebéjima gimnazijoje.

14. Dalyvauti jtvirtinant Mastymo mokyklos jrankius gimnazijoje

15. Organizuoti mokiniy pazymejimy iSdavima.




PATVIRTINTA
Traky Vytauto DidZiojo
gimnazijos direktoriaus
2026 m. spalio d.
isakymu Nr. V1-

TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZLJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
UGDYMUI VALDEMARO JASIUNO VADYBINES FUNKCIJOS

1. Pavesti atskiry funkcijy vykdyma kitiems gimnazijos darbuotojams pagal kuruojamg sritj,
kontroliuoti ir vertinti Siy darbuotojy darbg ir elges;.

2. Dalyvauti rengiant gimnazijos strateginj plang, metinj veiklos plang.

3. Rengti darbuotojy susirinkimus.

4. Organizuoti ir kontroliuoti strateginius gimnazijos tikslus atliepian¢io ugdymo plano kiirima,
derinti pateiktas ugdymo plano dalis ir rengti bendrg ugdymo plano projekta.

5. Koordinuoti individualiy mokiniy ugdymo plany rengima.

6. Ruosti ir derinti pamoky tvarkarastj ir jo korekcijas, su ugdymu susijusias gimnazijos vidaus
tvarkas, instrukcijas ir reglamentus.

7. Organizuoti brandos egzaminy pasirinkimg, dalyvauti brandos egzaminy, Pagrindinio
ugdymo, nacionaliniy mokiniy pasiekimy patikrinimy vykdyme.

8. Informaciniy sistemy ir registry administravimas:

8.1. Mokiniy registras;

8.2. Pedagogy registras;

8.3.1S E-maitinimas;

8.4. IS Mokiniy paZanga;

8.5. IS Deka office (Kontora);

8.6. IS Mokausi Lietuvoje;

8.7. IS Zeptive;

8.8. IS SVIS;

8,9,. IS Microsoft 365;

8.10. TAMO elektroninis dienynas;

8.11. IS NECIS.

9. Koordinuoti mokiniy mokymosi pasiekimy ir rezultaty analize.

10. Tikrinti TAMO elektroninius dienynus pagal kuruojamg sritj.

11 Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti 11l — TV gimnazijos klasiy koncentro veiklg, matematikos,
informaciniy technologijy, gamtos moksly mokytojy darba, t. y. derinti jy planus, programas, teikti

juos tvirtinti, direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos bendruomenei jy veikla,



teikti prakting, metoding pagalba, teikti sitilymy dél jy darbo vertinimo, veiklos tobulinimo,
paskatinimo ar nuobaudy skyrimo.

12. Kuruoti informaciniy technologijy diegima gimnazijoje, vykdyti interneto svetainés
atitikimo teisés aktams prieziiirg.

11. Koordinuoti mokiniy testavimo, pasiekimy tyrimy organizavima.

12. Pildyti mokytojy ir kity pedagoginiy darbuotojy darbo apskaitos Ziniarascius.

13. Vykdyti nedarbingumo pazyméjimy apskaita.

14. Tvarkyti mokytojy pavadavimo apskaitg.

15. Tikrinti ir derinti administracijos, pedagoginio personalo darbo ir poilsio grafikus.

16. Rengti metines statistines gimnazijos veiklos ataskaitas. Tikrinti ir derinti ataskaitas
ugdymo klausimais SMM, $vietimo skyriui ir kt. i$orés institucijoms.

17. Dalyvauti informacijos apie gimnazijg rengime, skelbime.

18. Organizuoti i$silavinimo dokumenty i§davima, uZtikrinti jy jrasy teisinguma, vesti apskaita.

19. Organizuoti mokiniy pazyméjimy iSdavima.

20. Dalyvauti gimnazijos inventorizacijos komisijos veikloje.

21. Dalyvauti jgyvendinant Mastymo mokyklos jrankius gimnazijoje.




